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KANCLERZ AMW
Regulamin przeprowadzenia przetargu ofertowego

na prowadzenie punktu usług kserograficznych na terenie  AMW
§ 1
Przedmiotem przetargu jest wybór najemcy na punkt kserograficzny, proponującego najwyższy czynsz miesięczny oraz spełniającego wymogi określone w niniejszym regulaminie, ogłoszeniu i projekcie umowy 
§ 2
Ogłoszenie o przetargu zawierające co najmniej informację o przedmiocie                            i terminie przetargu, wymogi formalno – prawne, informacje o opłatach za media, minimalną stawkę czynszu, podstawowe warunki zawarcia umowy umieszcza się:

- w siedzibie AMW
- w prasie lokalnej (tylko ogłoszenie),

- na stronie internetowej AMW w zakładce „Zamówienia publiczne”.
§ 3
Do przetargu mogą przystąpić osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej.

§ 4
Przetarg jest ważny także w przypadku złożenia tylko jednej oferty.

§ 5
I. Oferta powinna zawierać: 

1. Opis oferty o treści „Oferta na prowadzenie ksero”,

2. Imię i nazwisko lub nazwę oferenta wraz z adresem i numerem telefonu   kontaktowego, datę sporządzenia oferty,

3. Wysokość proponowanego miesięcznego czynszu brutto 
4. Ewentualne udokumentowane doświadczenie
II. Oferty w formie pisemnej w zamkniętych kopertach należy składać   

     w terminie i miejscu podanym w ogłoszeniu.

§ 6
1. Komisję Przetargową powołuje rozkazem Rektor-Komendant AMW 
2. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w dniu podanym w ogłoszeniu                            w pomieszczeniu nr 251 w budynku nr 5. Oferenci mogą być obecni przy otwarciu ofert.
3. Komisja Przetargowa rozpatruje wstępnie złożone oferty w dwóch etapach:

1) w pierwszej - części jawnej:

a) ustala liczbę otrzymanych ofert,

b)otwiera koperty z ofertami, ogłasza nazwę lub nazwisko Oferenta                                     oraz wysokość zaproponowanego czynszu,

c) przyjmuje wyjaśnienia lub oświadczenia zgłaszane przez Oferentów.

2) w drugiej części niejawnej: ocenia merytorycznie oferty i dokonuje wstępnego wyboru Oferenta, przedkładając Rektorowi- Komendantowi AMW ofertę wybraną na podstawie proponowanych stawek czynszu oraz ewentualnego doświadczenia.
4. Komisja Przetargowa odrzuca oferty:

a) zgłoszone po wyznaczonym terminie,

b) nieczytelne lub budzące wątpliwości co do ich treści /z przeróbkami                 lub skreśleniami/,
5. 5. Komisja może wystąpić o uzupełnienie oferty w wyznaczonym przez siebie terminie,

6. Komisja Przetargowa dokonuje analizy i kwalifikacji ofert w terminie                         nie dłuższym niż 7 dni od daty otwarcia ofert.

7. Komisja Przetargowa w  przypadku wybrania porównywalnych ofert                    wzywa wybranych Oferentów celem określenia dodatkowych warunków oferty, które  następnie Oferenci przedstawiają w formie pisemnej                                  wraz ze zobowiązaniem do ich zawarcia w umowie najmu.

8. Postępowanie prowadzone przez Komisję Przetargową kończy protokół wskazujący wybrane oferty lub stwierdzający nie dokonanie wyboru                              ze wskazaniem przyczyn. Na podstawie przedłożonego przez Komisję protokołu Rektor-Komendant AMW dokonuje ostatecznego wyboru Oferenta poprzez zatwierdzenie protokołu .

9. Członków Komisji Przetargowej obejmuje zakaz ujawniania osobom trzecim treści złożonych ofert oraz informacji o przebiegu przetargu.

§ 7
1. Rektor - Komendant AMW lub inne osoby w granicach udzielonych pełnomocnictw rozstrzygają o ostatecznym wyborze Oferenta lub stwierdzają, że żadnej oferty nie przyjmują.

2. Rozstrzygnięcie przez Rektora - Komendanta AMW przetargu, o którym mowa w punkcie pierwszym jest ostateczne i bez możliwości wnoszenia odwołania.

§ 8
1. Rozstrzygnięcie Rektora - Komendanta o wyborze Oferenta stanowi podstawę do zawarcia umowy najmu lokalu przeznaczonego na prowadzenie kawiarni.

2. Po ostatecznym wyborze Oferenta, najpóźniej w terminie 4 dni, Przewodniczący Komisji udziela osobom biorącym udział w przetargu pisemnych informacji dotyczących rozstrzygnięcia przetargu.

3. Komisja Przetargowa ulega rozwiązaniu po podpisaniu umowy z podmiotem, który wygrał przetarg.
§ 9
Termin zawarcia umowy najmu określa się na 1 rok, z możliwością przedłużenia, z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia dla każdej ze stron.
§ 10
Podmiot, który wygrał przetarg i uchylił się od zawarcia umowy najmu                           w terminie 7 dni od daty rozstrzygnięcia przetargu traci nabyte w drodze przetargu uprawnienia. Wówczas komisja może dokonać ponownego wyboru      z pośród  pozostałych ofert zebranych podczas postępowania.
§ 11
Ogłaszający przetarg ma prawo uznania bez podania przyczyny, że przetarg                     nie dał rezultatu. Przetarg może być odwołany lub unieważniony bez podania przyczyn. Ogłaszający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru  usługodawcy z zachowaniem zasad określonych w niniejszym regulaminie.                                 
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