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Kompendium wiedzy  

o zasadach realizacji  

działalności naukowej  

w Akademii Marynarki Wojennej 
 

 

 

 

 

1. Podstawowe pojęcia i zasady obowiązujące 
w Akademii Marynarki Wojennej dotyczące 
działalności naukowej 

 
 

1. Ilekroć w niniejszym Kompendium jest mowa o: 

1) Akademii  – oznacza to Akademię Marynarki Wojennej im. Bohaterów 

Westerplatte w Gdyni, 

2) Federacji lub FAW – oznacza to Federację Akademii Wojskowych  

3) jednostce uczestniczącej – oznacza to Akademię Marynarki Wojennej  

w Gdyni lub Lotniczą Akademię Wojskową w Dęblinie, 

4) dyscyplinie – oznacza to jedną z dyscyplin wskazanych w załączniku do 

Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 20 września 

2018 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin 

artystycznych, 

5) dyscyplinie ewaluowanej lub głównej – oznacza  dyscyplinę poddawaną 

ewaluacji, 

6) ustawie – oznacza to Ustawę z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce,  

7) projektach naukowych – oznacza to projekty realizowane w zakresie 

badań naukowych (badań podstawowych oraz aplikacyjnych), prac 

rozwojowych lub usług badawczych, 

8) badaniach podstawowych – oznacza to prace empiryczne lub teoretyczne 

mające przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach 

zjawisk i obserwowalnych faktów bez nastawienia na bezpośrednie 

zastosowanie komercyjne, 

9) badaniach aplikacyjnych – oznacza to prace mające na celu zdobycie 

nowej wiedzy oraz umiejętności, nastawione na opracowywanie nowych 
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produktów, procesów lub usług lub wprowadzanie do nich znaczących 

ulepszeń, 

10) pracach rozwojowych – jest to działalność obejmująca nabywanie, 

łączenie, kształtowanie i wykorzystywanie dostępnej aktualnie wiedzy  

i umiejętności, w tym w zakresie narzędzi informatycznych lub 

oprogramowania, do planowania produkcji oraz projektowania i tworzenia 

zmienionych, ulepszonych lub nowych produktów, procesów lub usług,  

z wyłączeniem działalności obejmującej rutynowe i okresowe zmiany 

wprowadzane do nich, nawet jeżeli takie zmiany mają charakter ulepszeń, 

11) usługach badawczych – oznacza to: 

a) badania rozumiane jako prace empiryczne lub teoretyczne, mające 

przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach 

zjawisk i obserwowalnych faktów bez nastawienia na bezpośrednie 

zastosowanie komercyjne,  zdobycie nowej wiedzy oraz umiejętności, 

nastawione na opracowywanie nowych produktów, procesów lub usług 

lub wprowadzanie do nich znaczących ulepszeń; 

b) prace obejmujące nabywanie, łączenie, kształtowanie i wykorzystywanie 

dostępnej aktualnie wiedzy i umiejętności, w tym w zakresie narzędzi 

informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkcji oraz 

projektowania i tworzenia zmienionych, ulepszonych lub nowych 

produktów, procesów lub usług, z wyłączeniem działalności obejmującej 

rutynowe i okresowe zmiany wprowadzane do nich, nawet jeżeli takie 

zmiany mają charakter ulepszeń, 

zlecone i finansowane z innych źródeł, niż  te, o których mowa w Rozdziale 2  

pkt 2 ppkt 1 b-d.  
 

2. Badania naukowe, prace rozwojowe i usługi badawcze w Akademii, prowadzi się  
w dziedzinach nauki  i dyscyplinach naukowych. 

3. Działalność naukowa Akademii powinna opierać się na zasadach etyki zawartych  
w Kodeksie Etyki Pracownika Naukowego 
(Kodeks_etyki_pracownika_naukowego_Wydanie_III.pdf (amw.gdynia.pl)) 

4. Działalność naukową koordynuje i nadzoruje Prorektor właściwy ds. nauki, zwany 
dalej Prorektorem, w oparciu o Pion Naukowy. 

5. Za organizację i nadzór nad przedsięwzięciami związanymi z działalnością 
naukową  w ramach ewaluowanych dyscyplin naukowych odpowiadają Liderzy 
dyscyplin naukowych, zwani dalej Liderami, w stopniu wynikającym z zakresu ich 
kompetencji  i obowiązków.  

6. W przypadku dyscyplin nieewaluowanych, za organizację i nadzór nad 
przedsięwzięciami związanymi z działalnością naukową, odpowiadają właściwi 
dziekani. 

7. Dziedziny i dyscypliny naukowe ewaluowane w Akademii określa Rektor-
Komendant AMW i powołuje ich Liderów.  

https://www.amw.gdynia.pl/images/AMW/Menu-zakladki/Nauka/Pion_Naukowy/Pion_naukowy/wytyczne/Kodeks_etyki_pracownika_naukowego_Wydanie_III.pdf
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2. Rodzaje działalności naukowej realizowanej 
w Akademii 

 
 
1. Rodzaje działalności naukowej realizowanej w Akademii: 

a) projekty naukowe 
b) usługi badawcze.  

2. Projekty naukowe mogą być finansowane  
1) w trybie konkursowym: 

a) przez instytucje zagraniczne lub organizacje międzynarodowe, 
b) przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej, 
c) w ramach Narodowego Programu Rozwoju Humanistyki, 
d) ze środków, o których mowa w art. 365 pkt 9, 11 i 12 Ustawy. 

2) w ramach wydzielonej części subwencji. 
 
 
 

3. Osoby odpowiedzialne za obsługę 
działalności naukowej 

 
1. Za obsługę finansową działalności naukowej Akademii odpowiada Kwestor. 

 
2. Za obsługę prawną działalności naukowej Akademii odpowiada Radca Prawny. 
 
3. Za obsługę logistyczną działalności naukowej Akademii odpowiada Szef 

Oddziału Zabezpieczenia.  
 
4. Za obsługę personalno-kadrową zespołu badawczego w ramach stosunku 

pracy, odpowiada Kierownik Oddziału Personalno-Administracyjnego. 
 

5. Za obsługę merytoryczną i formalną projektów, o których mowa w Rozdziale 2 
pkt 2 ppkt 2 odpowiada wydziałowy specjalista ds. nauki. 

 
6. Za wsparcie merytoryczne  w zakresie przygotowania projektów, o których 

mowa w Rozdziale 2 pkt 1 odpowiada Kierownik Działu Nauki i Rozwoju. 
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4. Realizacja działalności naukowej w ramach 
wydzielonej części subwencji 

 
 

1. Projekty naukowe finansowane w ramach wydzielonej części subwencji należy 
realizować zgodnie z Zarządzeniem Rektora-Komendanta Akademii 
Marynarki Wojennej nr 3 z dnia 4 lutego 2022 r. w sprawie wytycznych do 
planowania, realizacji i rozliczania działalności naukowej finansowanej  
w Akademii Marynarki Wojennej w ramach wydzielonej  części subwencji 
(https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4354-zarzadzenie-
rektora-komendanta-amw-nr-3-z-dnia-04-02-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-
planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-finansowanej-w-amw-
w-ramach-subwencji ) 

 
2. W przypadku działalności naukowej realizowanej w ramach wydzielonej części 

subwencji w każdej z ewaluowanych dyscyplin naukowych otwiera się tylko 
jeden projekt. 
 

3. Kierownikiem projektu jest Lider dyscypliny lub osoba wyznaczona przez 
Rektora-Komendanta AMW do pełnienia jego obowiązków. 

 
4. Lider dyscypliny dysponuje przydzieloną częścią subwencji i przeznacza  

ją na realizację zadań, o których mowa w § 57 pkt. 1-5 Statutu AMW. 
 

5. Kierownik projektu ponosi odpowiedzialność za decyzje i działania podjęte  
w zakresie merytorycznym oraz finansowym realizowanego projektu. 

6. Wydziałowy specjalista ds. nauki wspiera realizację projektu. 

7. Otwarcie projektu następuje po zatwierdzeniu przez Prorektora „Wniosku  
o podjęcie i realizację projektu realizowanego w ramach wydzielonej części 
subwencji” (Załącznik 1) 
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/98_128ed4c
55aa8fc1def84a9d5763d2a00 
 

8. Wszelkie zmiany w otwartym projekcie mogą być wprowadzane aneksem 
zatwierdzonym przez Prorektora (Załącznik 2) 
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/99_433e6aa
3d41f8b0d39f7aaca3ca09e03 

9. Rozliczenie i zamknięcie projektu w danym roku następuje po przyjęciu 
 i zatwierdzeniu sprawozdania, o którym mowa w § 5 ust. 1a) Zarządzeniem 
Rektora-Komendanta AMWj nr 3 z dnia 4 lutego 2022 r.  , rozliczeniu środków 
finansowych przyznanych na realizację projektu (Załącznik 3) 
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/100_8dba04
5387bc1d2258131609065f0fe4 

https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4354-zarzadzenie-rektora-komendanta-amw-nr-3-z-dnia-04-02-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-finansowanej-w-amw-w-ramach-subwencji
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4354-zarzadzenie-rektora-komendanta-amw-nr-3-z-dnia-04-02-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-finansowanej-w-amw-w-ramach-subwencji
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4354-zarzadzenie-rektora-komendanta-amw-nr-3-z-dnia-04-02-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-finansowanej-w-amw-w-ramach-subwencji
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4354-zarzadzenie-rektora-komendanta-amw-nr-3-z-dnia-04-02-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-finansowanej-w-amw-w-ramach-subwencji
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/98_128ed4c55aa8fc1def84a9d5763d2a00
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/98_128ed4c55aa8fc1def84a9d5763d2a00
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/99_433e6aa3d41f8b0d39f7aaca3ca09e03
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/99_433e6aa3d41f8b0d39f7aaca3ca09e03
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/100_8dba045387bc1d2258131609065f0fe4
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/100_8dba045387bc1d2258131609065f0fe4
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oraz przekazaniu aparatury, środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
i prawnych na konto materiałowe właściwej komórki organizacyjnej.  
Za przeprowadzenie tych czynności odpowiada kierownik projektu. 

10. Odbioru formalnego wyniku finansowego dokonuje komisja  
w składzie: 

 Kierownik Działu Nauki i Rozwoju, 

 Kierownik Działu Ewidencji i Rozliczeń Prac Naukowo-Badawczych, 

 Kierownik Sekcji Zaopatrzenia. 
 

11. Odbiory formalne wyniku finansowego projektów nie wymagają 
zorganizowania spotkania członków komisji, o której mowa w pkt. 10. 

 
12. Za sporządzenie „Protokołu  odbioru formalnego  projektu badawczego 

finansowanego z wydzielonej części subwencji”  (Załącznik 4) oraz  jego 
przechowywanie odpowiedzialny jest  Kierownik Działu Nauki i Rozwoju.  

https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/101_c90cc7e
295e23a670170b5f75276c8e8 

 
 
5. Realizacja działalności naukowej w ramach 

projektów i usług badawczych 
 
 
1. Badania naukowe, prace rozwojowe i usługi badawcze w Akademii należy 

realizować zgodnie z Zarządzeniem Rektora-Komendanta Akademii 
Marynarki Wojennej im. Bohaterów Westerplatte nr 9 z dnia 21 marca  
2022 r. w sprawie wytycznych do planowania, realizacji i rozliczania 
działalności naukowej w Akademii Marynarki Wojennej w ramach 
projektów i usług badawczych 

 
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4355-decyzja-rektora-
komendanta-nr-9-z-dnia-21-03-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-
realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-w-amw-w-ramach-projektow-i-
uslug-badawczych 
 

2. Podczas działań przygotowawczych, jednak nie później niż przed złożeniem 
wniosku o udział w konkursie na realizację projektu, wymagana jest  
pisemna informacja do Prorektora, która powinna zawierać następujące  
informacje: 
a) instytucja lub organizacja, do której będzie składany wniosek o  projekt, 
b) planowany lider projektu (uczelnia, instytut, przedsiębiorstwo, itp.), 
c) planowani konsorcjanci, 
d) planowany kierownik projektu ze strony Akademii, 
e) planowana wartość finansowa projektu, 
f) planowany czas realizacji projektu, 

https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/101_c90cc7e295e23a670170b5f75276c8e8
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/101_c90cc7e295e23a670170b5f75276c8e8
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4355-decyzja-rektora-komendanta-nr-9-z-dnia-21-03-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-w-amw-w-ramach-projektow-i-uslug-badawczych
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4355-decyzja-rektora-komendanta-nr-9-z-dnia-21-03-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-w-amw-w-ramach-projektow-i-uslug-badawczych
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4355-decyzja-rektora-komendanta-nr-9-z-dnia-21-03-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-w-amw-w-ramach-projektow-i-uslug-badawczych
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/4355-decyzja-rektora-komendanta-nr-9-z-dnia-21-03-2022-r-w-sprawie-wytycznych-do-planowania-realizacji-i-rozliczania-dzialalnosci-naukowej-w-amw-w-ramach-projektow-i-uslug-badawczych
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g) wkład własny Akademii, 
h) spodziewane wyniki i korzyści dla Akademii oraz dyscypliny naukowej 

(dyscyplin), w ramach której projekt będzie realizowany. 
 

3. Informacja, o której mowa w pkt. 2, może zostać złożona w formie 
elektronicznej, poprzez pocztę elektroniczną Akademii. 

 
4. Rozpoczęcie projektu w Akademii następuje na podstawie zatwierdzonego 

Wniosku o podjęcie i realizację projektu badawczego (załącznik 1). 
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/102_11643b
bfcbb9201178131dc35d7a5d6a 

 
 
5. Wyniki projektów powinny być upowszechniane w formie publikacji, w postaci 

artykułów w czasopismach naukowych, referatów na konferencjach, prac 
doktorskich i habilitacyjnych oraz patentów i praw ochronnych ze wskazaniem 
źródła finansowania i zachowaniem właściwej afiliacji, przy czym osoby 
zatrudnione w Akademii oraz osoby realizujące w niej działalność naukową 
wskazują afiliację Akademia Marynarki Wojennej.  

 
 
6. Kierownik projektu  
 

 

 

1. Kierownik projektu ma prawo do dysponowania środkami finansowymi, 
zgodnie z pełnomocnictwem udzielonym przez Rektora lub przez osobę 
przez niego upoważnioną. 
 

2. Kierownik, na czas realizacji projektu, zakłada teczkę aktową, w której gromadzi 
dokumentację projektu, a w szczególności: 

1) oryginał zatwierdzonego wniosku o finansowanie projektu oraz aneksy do 
wniosku;  

2) kalkulację finansową kosztów projektu; 
3) pełnomocnictwo na zaciąganie zobowiązań finansowych w wysokości 

zawartej w kalkulacji finansowej;  
4) kopie umów oraz aneksów; 
5) egzemplarz dokumentacji sprawozdawczej, obejmującej m.in. raporty 

roczne, etapowe, końcowe, wnioski o płatność oraz inne wynikające  
z warunków umowy; 

6) kopie umów cywilnoprawnych, zawartych z osobami fizycznymi;  
7) protokoły odbioru etapowych i końcowych wyników projektu;  
8) dziennik projektu, który zawiera wszelkie uwagi i korespondencję 

związaną z realizacją projektu (jeśli jest wymagany przez metodykę 
zarządzania projektem); 

9) raporty wytwórczości (stanowiska badawczego, modelu, zestawu, itp.); 

https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/102_11643bbfcbb9201178131dc35d7a5d6a
https://www.amw.gdynia.pl/index.php/component/k2/item/download/102_11643bbfcbb9201178131dc35d7a5d6a
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10) protokoły przekazania zakupionej i wytworzonej aparatury naukowo-
badawczej oraz programów komputerowych na stan środków trwałych 
oraz wartości niematerialnych i prawnych; 

11) uchwały, decyzje, protokoły posiedzeń i spotkań komitetu sterującego, 
sprawozdania z audytu lub kontroli; 

12) inne dokumenty, w tym efekty realizacji projektu, których konieczność 
przechowywania wynika z treści podpisanej umowy o dofinansowanie 
projektu. 

 
3. Dokumenty, o których mowa w pkt. 2 ppkt. 4 – 12 mogą być przechowywane  

w formie elektronicznej. 
 
4. Wszystkie dokumenty, o których mowa w ust. 2 są archiwizowane w formie 

elektronicznej i przechowywane w katalogu odpowiadającym teczce projektu. 
 

5. Kierownik projektu odpowiada za:  
1) sprawną realizację projektu oraz osiągnięcie wskaźników zgodnie  

z zatwierdzonym wnioskiem lub podpisaną umową;  
2) wykorzystanie otrzymanych środków zgodne z przeznaczeniem, 

obowiązującymi przepisami oraz zapisami wniosku/umowy;  
3) realizację projektu zgodnie z przepisami obowiązującymi w AMW,  

m.in. regulującymi zasady gospodarki finansowej i materiałowej;  
4) prawidłowe i terminowe realizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego; 
5) prowadzenie na bieżąco teczki aktowej projektu oraz jej archiwizowanie;  
6) terminowe przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej, w tym raportów 

rocznych, etapowych i końcowych;  
7) rozliczenie projektu pod kątem materiałowym i finansowym niezwłocznie  

po uznaniu umowy za rozliczoną i wykonaną;  
8) umożliwienie przeprowadzenia kontroli projektu w trakcie trwania i po jego 

zakończeniu oraz udzielanie wyjaśnień i odpowiedzi na żądanie podmiotów  
je przeprowadzających; 

9) realizacji zadań i obowiązków po zakończeniu projektu, jeżeli wynika  
to 
z umowy. 

 
6. Kierownik projektu przechowuje teczkę aktową w swoim pomieszczeniu 

służbowym lub pomieszczeniu służbowym koordynatora, odpowiedzialnego za 
projekt, w tym dokumenty potwierdzające  efekty  realizacji projektu. 

 
7. Po zakończeniu i rozliczeniu projektu Kierownik przekazuje teczkę aktową 

projektu  wraz z dokumentami potwierdzającymi  efekty  realizacji projektu do 
specjalisty ds. nauki na wydziale lub Kierownika Działu Nauki i Rozwoju 
(w przypadku realizacji projektu w ramach działalności koncesjonowanej  
w oparciu o zakres koncesji Nr B-045/2007 r.). Teczka przechowywana jest w 
ww. komórkach organizacyjnych przez okres wynikający z treści umowy projektu. 
Następnie teczka aktowa podlega archiwizacji na ogólnie przyjętych zasadach.  
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7. Struktura kosztów działalności naukowej  
w ramach projektów i usług badawczych 

 
 
 
1. W planowaniu kosztów projektów należy uwzględniać następujący podział: 

1) wynagrodzenia osobowe z pochodnymi, 
2) wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi, 
3) aparatura naukowo-badawcza,  
4) wartości niematerialne i prawne, 
5) materiały, 
6) usługi obce, 
7) inne koszty bezpośrednie (podróże służbowe, konferencje itp.), 
8) amortyzacja aparatury, środków trwałych, wartości niematerialnych 

i prawnych, w tym umarzanych jednorazowo, 
9) koszty pośrednie, 
10) zysk  
11) koszty ogólne, 
12) vat. 
 

2. Zapotrzebowania na zakup materiałów/usług,  podpisują: 
1) kierownik projektu, 
2) pracownik Działu Ewidencji i Rozliczeń Prac Naukowo-Badawczych, 
3) Szef Wydziału Materiałowo-Technicznego. 

 
3. Kierownicy projektów, w ramach realizacji zadań wynikających z harmonogramu 

projektu,  w zakresie zakupów aparatury, sprzętów, usług i środków trwałych 
zobowiązani są przestrzegać postanowień Ustawy z dnia 11 września 2019 roku 
– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.),  
z zastrzeżeniem przepisu art. 11 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.  

 
 
8. Realizacja i rozliczanie projektów 

pozyskiwanych w drodze konkursu, 
przetargu lub bezpośrednich umów 
z zamawiającym 

 
 
1. Kierownicy projektów uprawnieni będą do zawierania umów zlecenia i umów  

o dzieło na podstawie stosownego pełnomocnictwa udzielonego przez Rektora-
Komendanta lub osobę do tego upoważnioną. Odpowiedzialnym   
za  merytoryczny i  formalny odbiór  prac  objętych umową jest kierownik 
projektu.  
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2. Wszystkie umowy cywilno-prawne w ciągu 7 dni od ich podpisania muszą zostać 
zgłoszone do Działu Ewidencji i Rozliczeń Prac Naukowo-Badawczych. 

 
3. Rachunki za wykonanie zadań objętych umową podpisuje kierownik projektu.  
 
4. Umowy z Kierownikiem projektu i rachunki przez niego wystawiane podpisuje 

właściwy dziekan na podstawie stosownego pełnomocnictwa. 
 
5. W projektach kierowanych przez dziekana, umowy z dziekanem zawiera i 

rachunki przez niego wystawione podpisuje Prorektor na podstawie 
stosownego pełnomocnictwa. 

 
6. W projektach kierowanych przez Prorektora umowy i rachunki przez niego 

wystawiane podpisuje Rektor-Komendant AMW.  
 
7. W projektach kierowanych przez Rektora-Komendanta AMW umowy i rachunki 

przez niego wystawiane podpisuje Prorektor.  
 
8. Zgodę kierownika projektu na wykonanie prac zleconych poza terenem 

Akademią należy zamieszczać każdorazowo w zawieranej umowie. 

 
 
9. Powierzanie pracownikom AMW zadań 
       związanych z udziałem w projektach  
       w ramach badań naukowych, 
       prac rozwojowych i usług badawczych 
 
 
 

1. Powierzenie  pracownikowi cywilnemu wykonywania zadań związanych  
z zarządzaniem, obsługą finansowo-administracyjną lub prawną projektu na 
wniosek kierownika następuje poprzez zawarcie porozumienia zmieniającego do 
umowy o pracę. 

 
2. Powierzenia żołnierzowi zawodowemu wykonywania zadań związanych  

z zarządzaniem lub obsługą finansowo-administracyjną projektu dokonuje 
Rektor-Komendant AMW w rozkazie dziennym. 

 
3. Pracownicy cywilni, o których mowa w pkt. 1 otrzymują wynagrodzenie zgodnie  

z §9, 12 i 13 Regulaminu Wynagradzania Akademii Marynarki Wojennej (Decyzja 
Rektora-Komendanta Akademii Marynarki Wojennej nr 25 z dnia  
25 lutego 2020 r.  z późn. zm.).  
 

4. Wynagrodzenie dodatkowe żołnierzy zawodowych, o których mowa w pkt. 2 
wypłacane jest na podstawie §3 pkt 2 i §6 Rozporządzenia Ministra Obrony 
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Narodowej z dnia 6 kwietnia 2021 roku w sprawie wypłacania żołnierzom 
zawodowym dodatkowego wynagrodzenia (Dz.U. z 2021 r. poz. 695).  
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20041081141 

 
5. W przypadku usług badawczych oraz badań naukowych i prac rozwojowych, 

dopuszcza się inne formy powierzania zadań związanych z ich realizacją, w tym 
zgodnie z Rozdziałem 8 pkt 1, po uprzednim uzgodnieniu z Kwestorem.  

 
 
10.   Zakres upoważnienia Prorektora ds. Nauki  
         do zatwierdzania dokumentów 
         związanych z realizacją działalności  
         naukowej w Akademii 
 
 
1. Prorektor ds. nauki jest upoważniony, na podstawie stosownego 

pełnomocnictwa, do zatwierdzania następujących dokumentów: 
 
1) umów z podmiotami zewnętrznymi o realizacje projektów i usług 

badawczych; 
2) umów konsorcyjnych i porozumień związanych z działalnością naukową;  
3) wniosków o podjęcie i realizację projektu badawczego; 
4) wniosków o projekty badawcze pozyskiwane w drodze konkursów  

lub przetargów; 
5) wniosków o udział w konferencjach krajowych finansowanych z projektów 
6) dokumentów związanych z podróżami służbowymi finansowanymi  

z  projektów; 
7) wniosków o otwarcie projektów finansowanych z wydzielonej części 

subwencji;  
8) aneksów do otwarcie projektów finansowanych z wydzielonej części 

subwencji; 
9) raportów  projektów finansowanych z wydzielonej części subwencji; 
10) protokołów z odbiorów projektów finansowanych z wydzielonej części 

subwencji; 
11) dowodów księgowych w zakresie działalności naukowej.  

 
2. Kierownik Działu Nauki i Rozwoju jest upoważniony do zatwierdzania 

dowodów księgowych w zakresie działalności naukowej do kwoty 5.000 zł. 
 
 
 
 
 
 
 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20041081141
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11. Ważne daty i terminy 
 

1.  do 15 stycznia termin złożenia przez Kierownika projektu                                                 
finansowanego z wydzielonej części subwencji 
sprawozdania, o którym mowa w §5 ust. 1 
Zarządzenia Rektora-Komendanta AMW nr 3 z 
dnia 4 lutego 2022 r. 
 

2.   do 21 stycznia przekazanie przez  Kwestora, w formie pisemnej,                                                
informacji o wysokości środków z wydzielonej                                                
części subwencji, przydzielonych przez  Rektora-                                           
Komendanta AMW na dany rok kalendarzowy; 
 

3.  do 31 stycznia podział środków w ramach wydzielonej części 
subwencji na działalność naukową dla 
poszczególnych ewaluowanych dyscyplin 
naukowych; 
 

4.  do 7 lutego        Prorektor wydaje decyzję w sprawie podziału 
środków finansowych z wydzielonej części 
subwencji na działalność naukową dla 
poszczególnych, ewaluowanych dyscyplin 
naukowych; 
 

5.  do 31 marca     nie później niż do ostatniego dnia roboczego 
marca, Kierownik projektu finansowanego z 
wydzielonej części  subwencji przedstawia 
rozliczenie wyniku finansowego projektu; 
 

6.  do 30 września końcowy termin składania do Szefa Wydziału                                                     
Materiałowo-Technicznego zapotrzebowań na                                                     
zakup aparatury naukowo-badawczej z 
projektów finansowanych z wydzielonej części  
subwencji  na dany rok kalendarzowy; 
 

7.  do 15 listopada końcowy termin składania do Szefa Wydziału                                             
Materiałowo-Technicznego zapotrzebowań na 
zakup środków trwałych i usług z projektów 
finansowanych z wydzielonej części  subwencji  
na dany rok kalendarzowy; 
 

8.  w ciągu 7 dni  od daty podpisania wszystkie umowy cywilno-
prawne muszą zostać zgłoszone do Działu 
Ewidencji i Rozliczeń Prac Naukowo-Badawczych. 
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12. Przepisy końcowe 
 
 
1. Za poprawność i aktualizację treści załączników do Zarządzenia Rektora-

Komendanta Akademii Marynarki Wojennej nr 3 z dnia 4 lutego 2022 r.  
w sprawie wytycznych do planowania, realizacji i rozliczania działalności 
naukowej finansowanej w Akademii Marynarki Wojennej w ramach 
wydzielonej  części subwencji oraz Zarządzeniem Rektora-Komendanta 
Akademii Marynarki Wojennej im. Bohaterów Westerplatte nr 9 z dnia 21 
marca 2022 r. w sprawie wytycznych do planowania, realizacji i rozliczania 
działalności naukowej w Akademii Marynarki Wojennej w ramach projektów 
i usług badawczych, odpowiadają pod względem: 

 finansowo-księgowym – Kwestor AMW; 

 logistycznym - Kierownik Wydziału Materiałowo-Technicznego; 

 zgodności z obowiązującą Ustawą – Kierownik  Działu Nauki i Rozwoju. 
 

2. O konieczności dokonania zmian w załącznikach, osoby wskazane w ust. 6 
informują w formie pisemnej Prorektora, wraz ze wskazaniem koniecznej 
poprawki. Prorektor, w przypadku uznania zasadności zmiany, niezwłocznie 
wprowadza ją w formie decyzji. 
 

3. Wprowadzanie zmian w załącznikach do Zarządzeń, o których mowa w pkt. 1,  
w sposób inny, niż opisano w pkt. 2 jest zabronione, a dokumenty  
z nieprawnie wprowadzonymi zmianami nie będą rozpatrywane. 

 
 


