REKTORA-KOMENDANTA
AKADEMIl MARYNARKI WOJENNEJ
2019 -11- 05

zdnia.........0.... 0 0 r.

W sprawie: organizacji procesu ksztatcenia i szkolenia

Na podstawie § 15 ust. 1 pkt 1 Statutu AMW zatwierdzonego decyzjg Nr 301/DNiSW
Ministra Obrony Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r., ustalam nastepujgcg
organizacje procesu dydaktycznego realizowanego w ramach studiéw pierwszego,
drugiego i trzeciego stopnia oraz jednolitych studiébw magisterskich, a takze kurséw
doksztatcajgcych zleconych przez resort obrony narodowej:

§1

Zasady ogolne

1. Proces planowania, prowadzenia i rozliczania zaje¢ dydaktycznych w ramach
studiow pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich oraz kursoéw doksztatcajgcych zleconych przez resort obrony
narodowej oraz podlegajgcych rygorowi sprawozdawczosci do Departamentu
Nauki i Szkolnictwa Wojskowego MON, zwanych dalej kursami, realizujg
wydziaty, Centrum Doskonalenia Kursowego (CDK), Osrodek Szkoleniowy AMW
(OSz) oraz jednostki pozawydziatowe: Studium Szkolenia Ogélinowojskowego
Studium Jezykow Obcych (SJO) oraz Akademickie Centrum Sportowe (ACS).

2. Rektor okresla w formie decyzji, wymiar godzin dydaktycznych (pensum) dia
nauczycieli akademickich na dany rok akademicki.

3.  Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia:

1) sprawuje kontrole nad przebiegiem procesu dydaktycznego realizowanego
w AMW;

2) sprawuje nadzér nad realizacjg funkcji kontrolnej Pionu Ksztatcenia
zwigzanej] z planowanym obciazeniem dydaktycznym nauczycieli
akademickich, roczng oceng procesu dydaktycznego oraz dokonywaniem
analiz i sprawozdan w tym zakresie;

3) koordynuje dziatalno§¢ dydaktyczng SJO, Studium  Szkolenia
Ogodlnowojskowego (SSO), Akademickiego Centrum Sportowego (ACS) oraz
Osrodka Szkoleniowego AMW.

4, Kanclerz odpowiada za:

1) sporzadzanie dokumentacji finansowej zwigzanej z procesem ksztatcenia,
terminowos$¢ realizacji wyptat wynagrodzen;

2) ocene ekonomiczng prowadzonego ksztafcenia;

3) logistyczne zabezpieczenie procesu ksztatcenia w siedzibie Uczelni oraz
w innych miejscach realizacji ksztatcenia poza siedzibg AMW.

5. Prodziekani wiasciwi do spraw ksztalcenia, zwani dalej prodziekanami,
zobowigzani sg do:

1) wydania decyzji dotyczacej podzialu na grupy szkoleniowe - do
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2) sprawowania nadzoru nad sporzadzeniem, weryfikacja i obiegiem:
a) indywidualnych przydziatow zaje¢ dydaktycznych;
b) indywidualnych rozliczen zaje¢ dydaktycznych;
c) zbiorczych kart zaje¢ dydaktycznych w odniesieniu do podlegtych im
nauczycieli akademickich;

3) poddawania analizie i ocenie planowanego oraz zrealizowanego obcigzenia
dydaktycznego podlegtych im jednostek organizacyjnych, a w uzasadnionych
wypadkach kierowania do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia, wnioskow
personalnych dotyczacych obsady kadrowej;

4) sprawowania nadzoru nad zapewnieniem peinego i réwnomiernego
obcigzenia pensum dydaktycznego nauczycielom w dydaktycznej jednostce
organizacyjnej;

5) sprawowania nadzoru nad aktualizacjg danych w systemie komputerowym
zarzadzajacym i wspomagajgcym proces ksztatcenia, zwanego dalej
systemem;

6) sprawowania nadzoru w zakresie przygotowania rozktadow zajec
dydaktycznych na studiach realizowanych na wydziale oraz zamieszczania
ich w witrynie internetowej wydziatu, w terminie okreslonym
w Regulaminie Studiow AMW;

7) sprawowania nadzoru w zakresie przygotowania rozktadow zaje¢ na kursach

doskonalgcych i przekazania ich do CDK w terminie okreslonym w § 5 ust. 6.

6. Zapisy ust. 5. pkt. 2- 6 dotyczg réwniez kierownikéw jednostek pozawydziatowych
(JPW) takich jak: CDK, OSz, SJO, ACS i SSO uczestniczacych w procesie
dydaktycznym.

7. Prodziekani, kierownicy instytutow, katedr i zaktadéw oraz JPW odpowiadajg za
caly proces ksztatcenia i szkolenia w prowadzonych przez siebie jednostkach
organizacyjnych oraz wiasciwg wspéiprace pomiedzy jednostkami w zakresie
wymiany zlecent na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych. Odpowiadaja réwniez za
rébwnomierny podziat godzin dydaktycznych pomigdzy podlegtych im nauczycieli

akademickich oraz niezakiécony | skoordynowany przebieg procesu
dydaktycznego w jednostce organizacyjnej.
§2

Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1. Jedna jednostka dydaktyczna we wszystkich formach ksztatcenia w AMW trwa
45 minut, po ktérych nastepuje przerwa. Prodziekan oraz kierownik JPW moze
zdecydowa¢ o prowadzeniu zaje¢ w blokach dluzszych niz jedna jednostka
dydaktyczna.

2. Pomieszczenia dydaktyczne otwierajg osoby prowadzace zajecia dydaktyczne
pobierajgc klucze z depozytorow kluczy i zwracajg je po przeprowadzonych
Zajeciach.

3. Prodziekani i kierownicy JPW odpowiedzialni sg za zorganizowanie dostepu do
pomieszczen dydaktycznych.

4. Porzadek godzin zaje¢ dydaktycznych w AMW przedstawia ponizsza tabela:
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Godziny zaje¢ Czas trwania zaje¢
1. godzina 08.05 — 08.50
2. godzina 08.55 - 09.40
3. godzina 09.50 - 10.35
4. godzina 10.40 — 11.25
5. godzina 11.35-12.20
6. godzina 12.25-13.10
7. godzina 13.20 — 14.05
8. godzina 14.10 — 14.55
9. godzina 15.05 - 15.50
10. godzina 16.00 — 16.45
11. godzina 16.50 - 17.35
12. godzina 17.40 - 18.25
13. godzina 18.35-19.20

Zajecia dydaktyczne dla kandydatéw na zotnierzy zawodowych realizuje sie od 1
do 9 godziny zajeciowe;.

W kazdy pierwszy poniedziatek miesigca bedacy dniem roboczym, odbywa sie
podniesienie flagi panstwowej na zbiérce catego stanu osobowego AMW oraz
kadry oddelegowanej na kursy.

Na studiach niestacjonarnych prodziekani mogg ustali¢ inne godziny realizacji
zajec.

§3

Powierzanie zaje¢ dydaktycznych

Prodziekani odpowiadajg za przygotowanie rozktadow zaje¢ dla wszystkich form
ksztalcenia realizowanych w danym wydziale, z wyjatkiem przedmiotéw z modutu
wojskowego, z uwzglednieniem rownomiernego podziatu zaje¢ dydaktycznych.
Prodziekani i kierownicy pozawydziatowych jednostek organizacyjnych
przydzielaja podlegtym nauczycielom akademickim i doktorantom prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych na podstawie programéw studiow lub programoéw kurséw.
W nastepstwie powyzszego generowane s karty indywidualnego przydziatu
zaje¢ dydaktycznych.

Zlecenia realizacji godzin dydaktycznych poza jednostkg organizacyjna odbywajg
sie¢ na podstawie ,Formularza zlecenia realizacji zaje¢ dydaktycznych poza
podstawowa jednostkg organizacyjng” (zat. 1).

Prodziekani lub kierownicy jednostek organizacyjnych, ktérym zlecono zajecia,
uzgadniajg zakres przedmiotéw ksztalcenia oraz planowane obcigzenie
dydaktyczne z kierownikami jednostek zlecajgcych zajecia dydaktyczne.
Prodziekan lub kierownik jednostki organizacyjnej, ktorej zlecono
przeprowadzenie zaje¢ na podstawie ,Formularza zlecenia...” potwierdza
przyjecie zlecenia poprzez wypetnienie ,Formularza zwrotnego zlecenia realizacji
zaje¢ dydaktycznych poza jednostkg organizacyjng” (zat. 2).

O rozdziale zaje¢ nieujetych w programach studibw pomiedzy jednostki
organizacyjne decyduje prorektor wiasciwy ds. ksztalcenia, wystawiajac
stosowne formularze zlecenia. Zasady finansowania tych zaje¢ regulujg odrebne
przepisy.

Zajecia dydaktyczne prowadzone sg przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w AMW, doktorantéw oraz inne osoby prowadzgce zajecia.
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§4

Nauczyciele akademiccy i doktoranci zobowigzani sg do prowadzenia zaje¢
dydaktycznych na polecenie wtasciwego prodziekana

Nauczyciele posiadajgcy tytut zawodowy magistra (réwnorzedny) moga
prowadzi¢ zajecia dydaktyczne w formie wyktaddéw lub kierowaé¢ pracami
dyplomowymi jedynie na podstawie decyzji prodziekana. Zapis ten nie dotyczy
nauczycieli akademickich JPW.

Za realizacje przedmiotu w ramach semestru w okreslonej grupie szkolnej
odpowiada kierownik przedmiotu.

Kierownikow przedmiotéw wyznaczajg prodziekani oraz kierownicy JPW, biorac
pod uwage kwalifikacie wynikajace z posiadanego stopnia naukowego
w okreslone] dyscyplinie oraz - w przypadku nauczycieli zatrudnionych na
stanowiskach dydaktycznych - doswiadczenia w realizacji okreslonego
przedmiotu lub grupy przedmiotéw. W uzasadnionych przypadkach na kierownika
przedmiotu moze zosta¢ wyznaczona inna osoba prowadzgca zajecia.

Przy powierzaniu zaje¢ dydaktycznych nalezy dazy¢ do tego, aby wyktady
(a takze - o ile to mozliwe - réwniez inne formy dydaktyczne) realizowane w
ramach jednego przedmiotu w okreslonym semestrze prowadzone byty tylko
przez jednego nauczyciela akademickiego.

W przypadku lektoratow jezykow obcych, kierownicy przedmiotu wyznaczani sg
przez kierownika SJO. Wyznaczenia dokonuje sie dla grup o zréznicowanym
poziomie zaawansowania znajomosci jezyka wraz z odzwierciedleniem tego
poziomu w rozktadach zajec.

Nauczyciele akademiccy, za wyjatkiem samodzielnych pracownikéw naukowych,
zobowigzani sg do ukonczenia kursu pedagogicznego w Akademii, w jednostce,
w ktérej organizowane sg studia pedagogiczne nie pdzniej niz w drugim roku
zatrudnienia na stanowisku nauczyciela akademickiego.

Decyzje o uruchomieniu kursu podejmuje prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia.
Doktoranci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych przez
wydziaty zobowigzani sg do ukonczenia kursu pedagogicznego najpézniej do
konca drugiego roku studiow.

ZajeC dydaktycznych prowadzonych przez osoby funkcyjne do prodziekana
wiacznie, nie nalezy planowac w pigtki.

§5

Planowanie zaje¢ dydaktycznych

Zajecia dydaktyczne w AMW prowadzone s3 na podstawie kart przedmiotow
(sylabuséw) w formie:

1) wyktadow;

2) céwiczen;

3) seminaridéw i konwersatoriow;

4) laboratoriéw;

5) zaje¢ warsztatowych;

6) lektoratow jezykéw obcych;

7) zajec¢ z wychowania fizycznego;

8) praktyk i innych form

moga by¢ realizowane we wszystkich formach i poziomach ksztatcenia w ramach
przedmiotow (lub zajeé) wspdinych dla roznych grup szkolnych.
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2. Wpykiady, cCwiczenia, seminaria, konwersatoria, zajecia warsztatowe oraz
lektoraty jezykow obcych mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem technik nauki
na odlegto$é (platformy e-learningowej).

3. Liczebno$¢ grup studenckich na zajeciach dydaktycznych, o ktérych mowa
w ust. 1 ustala prodziekan w nastepujgcy sposoéb:

1) wykiady nalezy prowadzi¢ dla wszystkich studentéw danego rodzaju
studiow', roku studidw, kierunku Ilub specjalnosci z uwzglednieniem
warunkow lokalowych oraz programoéw studiow;

2) déwiczenia, zajecia seminaryjne i konwersatoria, zajecia z WF - grupy do 25
0sob;

3) laboratoria, zajecia warsztatowe - w grupy do 15 osob;

4) lektoraty z jezykow obcych i zajecia sportowe - liczebnos¢ grup ustala, na
whniosek kierownika SJO lub ACS, prorektor wiasciwy ds. ksztatcenia;

5) seminaria dyplomowe mogg by¢ prowadzone w grupach mniejszych niz
okreslonych w punkcie 2., pod warunkiem, ze sg forma zaje¢ prowadzong
przez promotora.

4. Zajecia dydaktyczne w formie laboratoriéw nie powinny by¢ prowadzone przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowiskach profesora i profesora
uczelni w grupie nauczycieli badawczo-dydaktycznych.

5. W uzasadnionych przypadkach (np. wzgledami bezpieczenstwa, zaleceniami
akredytacyjnymi, kursami modelowymi IMO), prodziekan moze zmniejszy¢
liczebnos¢ grupy szkolnej, o ktérych mowa w pkt. 2-3, wydajac stosowng decyzje.
W tym wypadku prodziekan sktada informacje prorektorowi wiasciwemu ds.
ksztatcenia - nie pézniej niz 7 dni przed rozpoczeciem roku akademickiego.

6. Prorektor ds. ksztatcenia i studenckich odpowiada za przediozenie projektu
zarzadzenia rektora w sprawie ,Organizacji roku akademickiego...” do 30
czerwca.

7. Szef CDK odpowiada za wprowadzenie niezbednych danych do systemu,
dotyczacych zaje¢ dydaktycznych planowanych do realizacji na kursach
kwalifikacyjnych.

8. Kierownicy wewnatrzwydziatowych jednostek organizacyjnych przedstawiajg
propozycje przydziatu przedmiotow oraz wskazujg kierownikow przedmiotow
prodziekanowi.

9. Kierownicy jednostek pozawydziatowych przedstawiajg propozycje przydziatu
przedmiotéw oraz wskazujg kierownikéw przedmiotéow prorektorowi wtasciwemu
ds. ksztafcenia.

10. Zamiana zaje¢ ujetych w rozktadach zaje¢ mozliwa jest wylgcznie za zgodag
prodziekana, a w przypadku zaje¢ prowadzonych ze studentami zagranicznymi
wytacznie za zgoda prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia.

11. Nauczyciel akademicki moze wyznaczy¢ termin sktadania egzaminu w okresie
poprzedzajgcym zasadniczg sesje egzaminacyjng w tzw. terminie zerowym”
studentowi, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

1) nie ma zalegto$ci w nauce z poprzednich semestrow;

2) posiada wszystkie pozytywne oceny z biezgcych zaliczeri z oceng $rednig
minimum 4,00 i spetnia wszystkie wymagania wynikajgce z programow
studiow;

3) posiada minimum ocene 4,00 z zaliczenia przedmiotu, ktérego egzamin
dotyczy.

12. Prodziekani odpowiedzialni sg za roéwnomierne, roztozenie egzaminéw
w zasadniczej sesji egzaminacyjnej.

! Studia dia knzz i studia cywilne.
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13.

14.

18l
16.

17.

18.

19.

Pracownicy dziekanatéow, wybranych JPW?,  Oddziatu Personalno-
Administracyjnego oraz Pionu Ksztatcenia odpowiadajg za uaktualnienie
niezbedne danych systemowych.

Kompletne rozktady zaje¢ winny zawieraé¢: nazwiska osob prowadzacych zajecia
dydaktyczne, liczbe godzin danego przedmiotu z wyszczegolnieniem formy
dydaktycznej (wyktad, éwiczenie, laboratorium) oraz semestralng siatke godzin
ze wskazaniem pomieszczen dydaktycznych.

Rozktady zaje¢ realizowanych na kursach opracowuje kierownik kursu.
Prodziekani i kierownicy JPW planujacy zajecia dydaktyczne powinni dokonac¢
wymiany zlecen nie pézniej niz do 31 lipca, po czym nadzorowac generowanie
z systemu indywidualnych kart przydziatu zaje¢ dydaktycznych dla prowadzgcych
zajecia.

Termin, o ktérym mowa w ust.13, dotyczy réwniez zlecania realizacji godzin
wynikajgcych z programu wymiany studentéw zgtoszonych przez kierownika
Dziatu Promocji i Wymiany Miedzynarodowe;.

Zasadnicze planowanie zaje¢ dydaktycznych na studiach wyzszych na najblizszy
rok akademicki powinno zakonczy¢ sie do 31 lipca z mozliwoscig korekty
w przypadku zakonczenia procesu rekrutacyjnego, po ustaleniu sie liczebnosci
grup szkolnych.

Prodziekani i kierownicy JPW zobowigzani sg dostarczy¢ do Pionu Ksztaicenia
elektroniczng forme ,Zbiorczej karty przydziatu zaje¢ dydaktycznych na rok
akademicki...” (zat. 3) dotyczacg zaplanowanych zaje¢ - w nieprzekraczalnym
terminie do 31 pazdziernika.

§6

W procesie planowania godzin zaje¢ dydaktycznych nalezy kierowac¢ sie zasadg
zapewnienia realizacji petnego pensum dydaktycznego przez nauczyciela
akademickiego.

Pensum dla nauczycieli akademickich ustala si¢ na podstawie § 57-60
Regulaminu Pracy AMW.

Powierzenie pracownikowi godzin ponadwymiarowych moze nastapi¢ tylko
w przypadku, gdy pozostali pracownicy tej samej grupy (samodzielni, pozostali
pracownicy badawczo-dydaktyczni) kierunku studiéw/specjalnosci/katedry
(stosownie do organizacji procesu dydaktycznego realizowanego przez jednostke
organizacyjng) maja zapewniony petny wymiar pensum.

Jezeli realizacja programu studibw wymaga pracy nauczyciela akademickiego
w wymiarze ponadwymiarowym, o ktérym mowa w ust. 2., prodziekan lub
kierownik JPW moze — za zgoda nauczyciela - powierzy¢ mu prowadzenie zaje¢
dydaktycznych w wymiarze nieprzekraczajgcym dwukrotno$ci rocznego wymiaru
zaje¢ dydaktycznych.

W przypadku nauczycieli akademickich z grupy badawczo-dydaktycznej,
dodatkowej zgody na prowadzenie zaje¢ ponadwymiarowych udzieli¢ musi lider
dyscypliny naukowej, do ktorej nauczyciel jest przyporzgdkowany.

§7
Rozliczanie godzin dydaktycznych

Proces rozliczania godzin dydaktycznych w AMW odbywa sie w cyklu rocznym.

2 Pracownicy JPW wystepujacy jako uzytkownicy systemu, realizujgcy proces planowania wg zarzadzenia
rektora-komendanta, o ktérym mowa w §11 ust. 5 niniejszego zarzgdzenia.
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2. Generowanie indywidualnych kart rozliczenia zaje¢ dydaktycznych oraz raportow
zastepstw z systemu dla prowadzgcych zajecia oraz ich weryfikacja nastepuje
nie pézniej niz 1 pazdziernika.

3. Prodziekani i kierownicy JPW zobowigzani sg dostarczy¢ do Pionu Ksztatcenia
elektroniczng forme ,Zbiorczej karty rozliczenia zaje¢ dydaktycznych za rok
akademicki...” dotyczaca zrealizowanych zaje¢ — w terminie do 25 pazdziernika.
Zbiorcza karta zaje¢ dydaktycznych sporzadzana jest na podstawie
wygenerowanych z systemu kart indywidualnego rozliczenia zaje¢
dydaktycznych nauczycieli akademickich.

4. Kierownik Dziatu Planowania i Organizacji Ksztalcenia odpowiada za
sporzadzenie zestawienia zbiorczego zrealizowanych zaje¢ dydaktycznych przez
nauczycieli akademickich AMW na podstawie zbiorczych kart zajeé
dydaktycznych otrzymanych z jednostek organizacyjnych - do 10 listopada.
Dokument zatwierdza prorektor wtasciwy ds. ksztafcenia.

5. Indywidualne wynagrodzenie za prace w godzinach ponadwymiarowych
przyznaje sie raz w roku, na podstawie wykazéw godzin ponadwymiarowych
przekazanych do kwestury z wydziatow i JPW, zgodnych z dokumentem,
o ktérym mowa w ust. 4, terminie 2 miesiecy od zakonczenia roku akademickiego,
o ile rektor nie zarzadzi rozliczania w krotszych okresach.

§8

Umowy cywilnoprawne o realizacje zaje¢ dydaktycznych

1. Umowy cywilnoprawne na realizacje zaje¢ dydaktycznych oraz wykonywania
prac zwigzanych z procesem dydaktycznym zawierane (podpisywane) sg przez
prodziekana (kierownika JPW), nie pézniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec.

2.  Warunkiem podpisania umow cywilnoprawnych jest posiadanie dokumentow
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje oséb zatrudnianych.

3. Prodziekan lub kierownik JPW odpowiedzialny jest za wiasciwy dobor osoéb
prowadzgcych zlecone zajecia dydaktyczne oraz za oszczedne gospodarowanie
$rodkami finansowymi przeznaczonymi na umowy cywilnoprawne.

4. Nadzér nad stosowaniem procedur ujetych w pkt. 1-3 sprawuje prorektor
wiasciwy ds. ksztafcenia.

§9

Umowne dydaktyczne godziny ustugowe

Zasady finansowania i rozliczania form ksztatcenia i szkolenia nierealizowanych
w ramach rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych (pensum) regulujg odrebne
przepisy.
§ 10
Odpowiedzialno$¢ osob funkcyjnych

1.  Wszystkie osoby funkcyjne, nauczyciele akademiccy, doktoranci oraz personel
administracyjny podczas realizacji procesu ksztatcenia w AMW sg zobligowani
do przestrzegania zasad, ktoére zawiera zarzgdzenie rektora w sprawie kontroli
zarzgdczej w Akademii Marynarki Wojenne;j.

2. Kwestor odpowiada za terminowoS¢ wyptat naleznych wynagrodzen
nauczycielom akademickim, na podstawie wykazéw godzin ponadwymiarowych,
zgodnych z zatwierdzonym przez prorektora ds. ksztaicenia i studenckich
.Zbiorczym rozliczeniem zaje¢ dydaktycznych AMW za rok akademicki...”.

3. Kierownik Oddziatu Personalno-Administracyjnego odpowiada za aktualizacje
bazy danych systemu w zakresie kadry dydaktycznej AMW.

| f



3.

§11
Przepisy koncowe

Wszelkie sprawy zwiazane 2z procesem dydaktycznym nieuregulowane
niniejszym zarzadzeniem rozstrzyga prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia.

Po okresie rozliczeniowym (31 pazdziernika) zmiany w ,Zbiorczej karcie zajec
dydaktycznych za rok akademicki...” dotyczgce rozliczonych zaje¢ mogg zostaé
wprowadzone jedynie na podstawie uzasadnionego wniosku prodziekana lub
kierownika JPW do prorektora ds. ksztatcenia i studenckich.

Jednostki organizacyjne AMW prowadzace zajecia dydaktyczne zobowigzane sg
do przechowywania petnej dokumentacji procesu dydaktycznego zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

W celu zapewnienia ochrony danych osobowych ustala sie, ze informacje
dotyczace wykazanej liczby godzin zaje¢, wysokosci wynagrodzen za godziny
ponadwymiarowe, itp. moga by¢ udzielane przez Pion Ksztatcenia osobie, ktorej
dane te dotyczg i jej przetozonym, kwestorowi a takze petnomocnikowi rektora-
komendanta ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Odpowiedzialnos¢ poszczegolnych pracownikow uczelni za wykonywanie
czynnosci zwigzane z uzytkowaniem systemu okresla zarzadzenie rektora
w sprawie funkcjonowania systemu.

Planowanie zaje¢ oraz przydziat pomieszczen dydaktycznych dla grup szkolnych
kandydatow na zotnierzy zawodowych oraz stuchaczy kurséw przyjmowane sg,
jako priorytetowe w stosunku do pozostatych form ksztatcenia.

Przy realizacji procedur dotyczacych przydziatu i rozliczenia zaje¢ dydaktycznych
nauczycieli akademickich i doktorantbw majg zastosowanie przepisy
Regulaminu pracy AMW.

§12

Traci moc zarzgdzenie Nr 5/2016 Rektora-Komendanta AMW z dnia 29 stycznia
2016 r. w sprawie organizacji ksztatcenia i szkolenia.

W  przypadku zmian legislacyjnych  przepiséw aktéw  prawnych
wyszczegolnionych w niniejszym zarzadzeniu w okresie realizacji zarzadzenia,
zastosowanie mie¢ bedg przepisy prawa uwzgledniajace w/w zmiany.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki (dostepne na stronie intranetu AMW - http.//mostek/ Pion Ksztatcenia/Wewnetrzne akty prawne dotyczace

dziatalnosci dydaktycznej):

1)

2)
3)

Formularz zlecenia realizacji zaje¢ dydaktycznych poza jednostka organizacyjnag”.
JJFormularz zwrotny zlecenia realizacji zaje¢ dydaktycznych poza jednostkg organizacyjng”.
.Zbiorcza karta rozliczenia/przydziatu zaje¢ dydaktycznych za/na rok akademicki...”

REKTOR-KOMENDANT
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

s,

kontradmirat prof. df hab. Tomasz SZUBRYCHT




Projekt zarzadzenia ws. organizacji ksztalcenia i szkolenia opracowano w Pionie Ksztalcenia
Akademii Marynarki Wojennej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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