ZARZADZENIE R ..0....2014

REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
im. Bohateréw Westerplatte

~3

zdnig..So0 e 01 2014 roku

w sprawie:  wytycznych do realizacji zajeé dydaktycznych oraz dokumentacji

wymaganej podezas ich prowadzenia

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie WYZszym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pézn. zm) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie do zajeé dydaktycznych realizowanych w AMW
na studiach I, I1'i III stopnia oraz studiach podyplomowych w nastepujacych formach:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)

wyklady;

¢wiczenia audytoryjne;

seminaria i konwersatoria;

¢wiczenia laboratoryjne (laboratoria);
lektoraty jezykow obeych;

zajecia z wychowania fizycznego;

praktyki.

2. TNekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o karcie przedmiotu, nalezy przez to rozumieé:

1

2)

3)

w przypadku studiéw dla oséb cywilnych — dokument opracowany w procesie wdrazania
KRK, wedlig wzoru ustalonego w jednostce organizacyjnej realizujgcej dany kierunek
studiow;

w przypadku studiow dla kandydatéw na zolmierzy zawodowych — karte przedmiotu
opracowang na podstawie ust. 1. lit. a/ decyzji Rektora-Komendanta AMW nr 87

z dnia 16 kwietnia 2012 r. w sprawie ustalenia wzoru karty przedmiotu programu ksztalcenia
dla kierunku studiéw dla kandydatow na zotnierzy zawodowych;

w przypadku 7zajg¢ realizowanych w formie praktyk — dokument opracowany
w jednostee organizacyjnej, opisujacy szczegdtowy przebieg praktyki.

§2

1. Osoby realizujgce proces ksztalcenia w AMW zobowigzane sa do posiadania nastgpujacej
dokumentacji dydaktyczne;j:

1)
2)

3)

karta przedmiotu - prowadzacy zajecia z co najmniej 4-letnim, udokumentowanym stazem
dydaktycznym w uczelni;

karta przedmiotu oraz plan zajed' - prowadzacy zajgcia z udokumentowanym stazem
dydaktycznym w uczelni w przedziale od 2 do 4 lat;

karta przedmiotu oraz konspekt zaje¢ dydaktycznych’ - prowadzacy zajecia
z udokumentowanym stazem dydaktycznym w uczelni ponizej 2 lat.

2. Zapisy ust. 1. pkt. 2) i 3) nie dotyczg prowadzacych:

Ramowy plan wypowiedzi; wyszczegdlnienie zagadnien prezentowanych na zajeciach w porzqdku chronologiczrym.
Wzor dokumentu zawiera zalqeznik do niniejszego zarzgdzenia.
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1) posiadajacych tytul naukowy;
2) posiadajacych stopien naukowy doktora habilitowanego.
§3

1. Prowadzacy zajecia dydaktyczne zobowiazani sg do skrupulatnego prowadzenia dziennikow
lekeyjnych w formie dokumentowej podczas nastepujacych zajeé:

1) z grupami szkolnymi na kierunkach studiéw dla kandydatéw na zohierzy zawodowych;

2) z grupami szkolnymi na cywilnych kierunkach studiéw na kierunkach objetych
postanowieniami Konwencji STCW 1978/95.

2. Karty przedmiotow oraz dzienniki lekcyjne przechowywane sa w dziekanatach podstawowych
jednostek organizacyjnych.

3. Dzienniki lekcyjne programowych szkolefi bezpieczenstwa i specjalistycznych w zakresie
objetym postanowieniami konwencji STCW przechowywane sa w Osrodku Szkoleniowym
AMW.

4. Kopie konspektow i plandw zaje¢ przechowywane sa:

1) w dziekanatach — w przypadku prowadzacych zajecia zatrudnionych w podstawowych
jednostkach organizacyjnych;

2) u kierownika jednostki organizacyjnej — w przypadku pozostatych prowadzgcych zajecia.

§4

1. Osoby posiadajgce tytul zawodowy magistra (réwnorz¢dny) moga prowadzi¢ zajecia dydaktyczne
w formie wyktadow jedynie na podstawie wlasciwej uchwaly rady wydziatu.

2. Zapisy ust. 1 nie dotyczg zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w ramach praktyk i kurséw ujetych
w planach studiow oraz przedmiotéw modutu wojskowego w planach studiéw dla kandydatéw na
zolierzy zawodowych,

§5

1. W celu realizacji inicjatywy w zakresie dazenia przez $rodowisko akademickie do osiggania
najwyzszej jakosci zaje¢ dydaktycznych, kazdy prowadzacy jest zobowiazany do przestrzegania
procedur stuzgcych zapewnieniu i doskonaleniu jakosci ksztatcenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych (podstawowych i pozawydzialowych) oraz wszystkie
osoby prowadzace zajecia dydaktyczne sy zobligowane do przestrzegania zasad kontroli
zarzadezej w Akademii Marynarki Wojenne;.

§6
Prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych oraz wymagang dokumentacje w ramach dziatalnosci szkoleniowej
(kursy i przeszkolenia) reguluja odr¢bne przepisy.

§7

1. Traci moc decyzja Rektora-Komendanta AMW Nr 386 z dnia 5 pazdziernika 2012 r. w sprawie
wytycznych do realizacji zaj¢¢ dydaktycznych oraz dokumentacji wymaganej podezas ich
prowadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR-KOMENDAN,
‘AKADEMII MARYNARKI JENNEJ
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr Lj Rektora-Komendanta AMW z dnia ,A’/(JXE%Q

KONSPEKT ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

DANE OGOLNE:

Miejsce prowadzenia zajgé

Wydzial

Kierunek/specjalnos¢

Stopien studiow

Forma studidéw

Rok studiow

Semestr

Przedmiot /modul

Kod przedmiotu

Temat zajed

Liczba godzin dydaktycznych

Imig¢ i nazwisko nauczyciela

Cel ogdlny zajeé:

Taksonomiczne ujecie celow:
¢ Dziedzina poznawcza:
e Drziedzina emocjonalna:

e Dziedzina psychomotoryczna:

PLAN METODYCZNY ZAJEC:

e DYDAKT YCZNE v ; Forma/metoda Srodki Ewaluacja
(kompetencje studenta Tresci ksztalcenia : , (czy cele
w taksonomicznym ujeciu — ksztalcenia dydaktyczne zostaly
wiedza, umiejetnosci, postawy) osiagniete)
I
1



Ewaluacja koncowa zajec:

R e R ————————
©  ZAe ASPEKLY ZAJEE: . iriuriieitiee e eeeeeeee

(podac ewentualng przyczyne niezrealizowania zaplanowanych celow — rodzaj czynnikow zakléeajgeych)
Literatura dla NAUCZYCICIA: ..........vveeveeeiveieeeeecs st eee e e oo eoeeee
B il B R G EE ——————————
ANEKS:

Do konspektu zaje¢ dotgezy¢ nalezy wszystkie materialy dydaktyczne, z ktérych korzysta nauczyciel,
takie jak: folie, nosniki danych, ewentualne wzory plansz, tabel, schematow, testy dydaktyczne itp.



